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¿Cómo iniciar sesión? 

 

Introducción 

Este manual está diseñado para guiarte en el proceso de inicio de sesión en nuestra plataforma. Iniciar sesión 

correctamente es el primer paso para acceder a todas las funcionalidades y herramientas que ofrecemos. A lo 

largo de este documento, encontrarás instrucciones claras y sencillas que te ayudarán a ingresar a tu cuenta de 

manera segura y eficiente, asegurando que puedas comenzar a utilizar la plataforma sin inconvenientes. 

 

Pasos previos 

 

Asegúrate de estar registrado(a) en ADDA. Si aún no lo estás puedes consultar la guía sobre como registrarte. 

 

Acceso a la página web 

1. Abrimos el aplicativo ADDA en el navegador y le damos a la opción “Iniciar sesión”. (si no te has 

registrado y creado una cuenta debes hacerlo para poder iniciar sesión). 
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2. Después de darle clic a “Iniciar sesión” te va a llevar al siguiente formulario, en el cual tienes que llenar 

los campos con el correo electrónico y la contraseña que digitaste cuando te registraste. Luego de llenar 

los campos requeridos (correo electrónico y contraseña), le das clic al botón inferior que dice “Iniciar 

sesión” y eso te debería permitir ingresar al aplicativo ADDA. 

 

 

 

3. Después de iniciar sesión entraras al aplicativo ADDA y te debe aparecer la siguiente pantalla.  
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Dependiendo de con que rol se ingrese al aplicativo aparecerán más o menos opciones en el menú lateral 

izquierdo.  

¿Cómo cerrar sesión? 

1. Para cerrar sesión lo que debes hacer es dirigirte a la parte superior derecha, justo al lado de donde 

se encuentra tu nombre, en ese lugar aparece una flechita hacia abajo, debes darle clic.  
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2. Después de darle clic a la flechita se desplegará el siguiente menú con las nuevas opciones. 

 

 

 

3. Como queremos cerrar nuestra sesión le debemos dar a la opción “Cerrar sesión” y haciendo esto, 

valga la redundancia, cerraría la sesión y volveríamos a la página inicial de ADDA. 


