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CONSULTAR APRENDICES Y SUS RESULTADOS DEL TEST

Introduccion

Este manual proporciona una guia completa para los usuarios con el rol de Bienestar en nuestro aplicativo ADDA.
Aqui encontraras instrucciones detalladas sobre cémo navegar por las diferentes opciones disponibles, realizar
consultas y gestionar la informaciéon de manera eficiente. Este documento esta disefiado para facilitar el uso de

las herramientas y funcionalidades esenciales que te ayudardn en tu labor diaria.

Acceso al menu de bienestar

Una vez hayas iniciado sesion y estés dentro de tu perfil, ubica el menu de opciones a la izquierda de la pagina.

fa Adda

Aprendices y Tests

a8 Aprendices +

Test

28 Escalas de valoracién +

Dificultades de aprendizaje
a8 Dificultades +

a8 Indicadores n
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Consultar aprendices
1. Acceso a la seccion aprendices:

En el menu anterior en la seccidén “Aprendices y Tests”, despliega "Aprendices" y después haz clic en “Consultar”,

aparecera la pagina de busqueda de aprendices.

2 Adda

Aprendices y Tests

Aprendices

Q

B8  Aprendices ¢7
—

Test

Documento del Aprendiz Ficha
28 Escalas de valoracion 4

Seleccione la ficha

Dificultades de aprendizaje

C It
B2 Dificultades +

28 Indicadores +

2. Busqueda de aprendices:

e Puedes realizar la busqueda de un aprendiz digitando, en el campo correspondiente, su nUmero de
documento y/o el nimero o nombre de la ficha al que pertenece, también puedes desplegar el menu
hacia abajo para ver todas las fichas y seleccionar la que necesitas consultar. Una vez hayas ingresado

estos datos, haz clic en "Consultar" y te llevara a la pagina de resultados del test.
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Aprendices

Documento del Aprendiz Ficha

—¥ 6595510405
Seleccione la ficha

Consul 2821575 - RECURSOS HUMANOS

2823071 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

2823094 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE

o p ——

2823650 - ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS
2824419 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
2826717 - OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

Si realizaste la busqueda por documento del aprendiz, en la pagina de resultados del test, se mostrard
Unicamente la informacidn basica del aprendiz que consultaste (documento, nombre completo, correo
electrodnico, ficha y teléfono), ademas de la columna de “Acciones”, cuya funcionalidad explicaremos

mas adelante.

Resultados de test =

Documento del Aprendiz Ficha

6595510405 Seleccione la ficha .

Consultar

Buscar:

Mostrar 10 % registros

Documento . Nombre completo Correo electronico Ficha Telefono Acciones
6595510405 Beaulah Bartell Ill aiyana.jacobson@example.org 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION +1-478-364-9564 @
Mostrando 1a 1 de 1 registros Anterior - Siguiente
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e Si en cambio, realizaste la busqueda sélo por ficha, en la pagina de resultados del test, se mostrara la
informacién bdsica (documento, nombre completo, correo electrénico, ficha y teléfono) de todos los
aprendices que pertenecen a la ficha que consultaste, ademds de la columna de “Acciones”, cuya

funcionalidad explicaremos mds adelante.

Documento del Aprendiz Ficha

Seleccione la ficha

2827794

Cons if 2827795 ANALISIS ¥ DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION

Mostrar 10 ¢ registros Buscar:

Documento . Nombre completo Correo electrénico Ficha Telefono Acciones
A 4
2640017368 Araceli Tillman qwiegand@example.org 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION +1-470-684-4846 E
5707250823 Jedediah Stoltenberg okon marley@example.org 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 463-446-5327 :
6595510405 Beaulah Bartell Il aiyana.jacobson@example.org 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION +1-478-364-9564 E
8209959153 Mr. Kyler Abshire block hildegard@example.com 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION 540.325.5963 E
9537142856 Prof. Brice Hilpert afeeney@example.com 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION +1.952.862 9634 :
Mostrando 1 a 5 de 5 registros Anterio - Siguiente

e En la misma lista de todos los aprendices de una ficha, si requieres informacion de un solo aprendiz y
no cuentas con ningun dato personal acerca de él puedes buscar uno a uno en toda la lista hasta
encontrarlo, pero si tienes alguno de sus datos personales puedes filtrar la busqueda en la casilla

“Buscar” digitando dicho dato como: su nombre, documento, correo electrénico e incluso su teléfono.
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Mostrar 10 # registros h’ Buscar: ‘ Araceli
Documento 1 Nombre completo Correo electrénico Ficha Telefono Acciones
2640017368 Araceli Tillman qwiegand@example.org 2827795 - ANALISIS Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION +1-470-684-4846

Mostrando 1 a 1 de 1 registros (filtrado de un total de 5 registros) Anterior - Siguiente

3. Descargar resultado del test:
e Enlamisma pagina de resultados del test, junto a la informacién del aprendiz, en la columna "Acciones",

haz clic en el icono de PDF.

Acciones

!
o]

consultar resultados del aprendiz

e Se abrird una nueva pestana en tu navegador con el documento en PDF que contiene el resultado del

test aplicado al aprendiz seleccionado y se verd mds o menos asi:
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a Reporte general de resultados test dificultades de aprendizaje del
7A‘ aprendiz Beaulah Bartell Il @A DDA

Fecha reporte: 12-08-2024 03:35:07

Ficha: 2771230 - PROGRAMACION DE SOFTWARE
b Instructor lider: ANDRES FELIPE ESCOBAR VILLADA
Aprendiz: Beaulah Bartell 11l

Correo: aiyana.jacobson@example.org
Test: Bateria 1.0 - Test para la deteccion de posibles dificultades de aprendizaje

Distexta
7 Diferencia I3s letras y U onentacion en un texin o paiabra @
8 Dificultad para gescomponer 135 palabras en siabas m
3 Diflcultan pars sescomponer (3 palabras en siabas @
1 Igentica a5 sliabas q ponen una palabra [ ox ]
1 Igenimea a5 sllabas g ponen una paiabra @
12 Igentica a5 liabas q ponen una palabra [ ok ]
13 Igentnca a5 5llabas q ponen una paiabra @
c 14 Igentica a5 sliabas q ponen una palabra [ ok ]
3 Inversion de lefras al reconocer [ escitura en una Imagen [ ox ]
3 Uniones de paiabras de forma Inadecuada durante 13 escritura [ ok ]
a0 Uniones de paiabras de foma Inadecuana durante |a escritura [ ox ]
8 Susthuciones de letras, sEabas yio palabras ourants 13 lechura [ ox ]
22 Susthucionzs de lefras, sEabas yio palabras gurants 13 ectura [ ox ]
Adicion de lstras, slabas yio paiabras durante fa lectura [ ok |
Identifica las sllabas qf p una palabra m
PE IDENTIFICA ADECUADAMENTE LAS PALABRAS PARGNIMAS. [ ox |
43 Omisknes de letras, sEabas yo palabras durants [ lectura [ ox ]
S0 lectora baja, co para entender l0s lemas de los lexios leldos. m

cometzs: () ncomsetse: )
d 0% NO PRESENTA BIGNOS
0% NO PRESENTA BIGNOS
Generado por ADDA v1.4.0
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El documento contine la siguiente informacion:
a) Encabezado: En esta parte del documento encontrards el nombre del reporte que estds descargando

y el nombre del aprendiz al que corresponde dicho reporte, junto al logo del Sena y de ADDA.

ot
d SENA Reporte general de resultados test dificultades de aprendizaje del e A D D A
A?‘ aprendiz Beaulah Bartell Iil Y

b) Informacion basica: Aqui se especifica la fecha en que se generd el reporte, el nimero de ficha con
el nombre del programa al que pertenece el aprendiz, el nombre del instructor lider del programa,
el nombre completo del aprendiz, el correo electrénico del aprendiz y finalmente el nombre del test

realizado al que corresponde dicho reporte.

Fecha reporte: 12-08-2024 03:35.07

Ficha: 2771230 - PROGRAMACION DE SOFTWARE

b Instructor lider: ANDRES FELIPE ESCOBAR VILLADA

Aprendiz: Beaulah Bartell I

Correo:  aiyana.jacobson@example.org

Test: Bateria 1.0 - Test para la deteccidn de posibles dificultades de aprendizaje

c) Indicadores: Esta seccion muestra, por cada dificultad de aprendizaje, las preguntas
correspondientes al indicador que se aplicd y el resultado que obtuvo el aprendiz al responder cada

pregunta.
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# Pregunta Indicador Resultado

T Diferencia las letras y su orientacién en un texto o palabra m
a8 Dificultad para descomponer las palabras en silabas m
9 Dificultad para descompaoner las palabras en silabas m
[ 10 Identifica correctamente las silabas que componen una palabra m
11 Identifica correctamente las silabas que componen una palabra m
12 Identifica correctamente las silabas que componen una palabra @
13 Identifica correctamente las silabas que componen una palabra @
14 Identifica correctamente las silabas que componen una palabra m
34 Inversién de letras al reconocer la escritura en una imagen m
39 Uniones de palabras de forma inadecuada durante Ia escritura m
-

d) Resultado del test: Al final del documento encontrards un resumen con los datos del resultado que
arrojo el test, dichos datos son:
1. Eltotal de preguntas aplicadas en el test.
2. Numero de preguntas que se respondieron correctamente.
3. Numero de preguntas que se respondieron de forma incorrecta.
4. El % de discalculia que tiene el aprendiz y los signos que presenta para esta dificultad de
aprendizaje, de acuerdo con las respuestas obtenidas en el test.

5. El % de dislexia y los signos que presenta el aprendiz de acuerdo al resultado de su test.
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MO PRESENTA SIGNOS

Signos

MO PRESENTA SIGNOS

Generado por ADDA v1.4.0

Solucién de problemas comunes
e Problemas al consultar aprendices: Verifica que el nUmero de documento o ficha esté correctamente
ingresado. Si el problema persiste, contacta al administrador.
e Problemas al descargar el PDF: Asegurate de que tu navegador permita descargas y revisa la carpeta de
descargas predeterminada.

e Errores en la busqueda: Asegurate de introducir los datos exactos y de que no haya errores tipograficos.
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