2024

Manual de usuario de Bienestar

AGENDAMIENTO Y MONITOREO DE APRENDICES ADDA - SENNOVA

SENA CLEM | Regional Valle




SENA

N

CONSULTAR AGENDAMIENTO Y MONITOREO DE APRENDICES

Introduccion

Este manual proporciona una guia completa para los usuarios con el rol de Bienestar en nuestro aplicativo ADDA.
Aqui encontraras instrucciones detalladas sobre cdmo navegar por las diferentes opciones disponibles, realizar
consultas y gestionar la informacién de manera eficiente. Este documento esta disefiado para facilitar el uso de

las herramientas y funcionalidades esenciales que te ayudaran en tu labor diaria.

Acceso al menu de bienestar

Una vez hayas iniciado sesion y estés dentro de tu perfil, ubica el menu de opciones a la izquierda de la pagina.

fa Adda

Aprendices y Tests
22  Aprendices

22  Agenda

B8 Historia

Test

B8 Escalas de valoracion

Dificultades de aprendizaje

=8 Dificultades

#8 Indicadores
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Consultar aprendices
1. Acceso ala seccion agenda:

En el menu anterior en la seccién “Aprendices y Tests”, despliega "Agenda" y después haz clic en “Consultar”,

aparecera la pagina de busqueda de agenda.

Agenda 9
Aprendices y Tests
= Aprendis
I
Show 10 ¢ entries Search:
Ver seguimiento Documento aprendiz » Nombre aprendiz Teléfono Fecha Hora # sesion Estado Acciones

-
== Historia 1421609180 Prof. Zack Brown Jr. +1.540.379.2424 20241128 14:14:00 1 [ crmano | ° e °
Test

2626640983 Alejandrin Lockman +1 (206) 830-9983 20241122 17:18:00 1 [ cmano ] ° e e
ER  Escalas de valoracion

4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2024-11-07 20:28:20 1 ATENDIDO
Dificultades de aprendizaje f— °°
=R Dificultades

4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2025-01-02 18:21:00 2 =
=2 Indicadores

4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2025-01-09 19:44:00 3 o

[ =

2. Agendar aprendices:

e Paraagendar aprendices debes de dirigirte ala parte de acciones y darle en el icono verde que parece un

calendario
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Aprendices y Tests

[+]

Agenda

22 Aprendices

22 Agenda
show 10 4 enfries Search
Consultar
Ver seguimiento Documento aprendiz - Nombre aprendiz Teléfono Fecha Hora #sesion Estado Acciones
- )
== Historia 1421609180 Prof. Zack Brown Jr. +1.540.379.2424 2024-171-28 14:14:00 1 [ crmao ]
Test
2626640983 Alejandrin Lockman +1 (206) 830-9983 2024-171-22 17:18:00 1 [ crmapo ]
52 Escalas de valoracién
- . 4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2024-11-07 20:28:20 1 m
Dificultades de aprendizaje
= Dificultades
4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2025-01-02 18:21:00 2 m
58 Indicadores
4476400234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2025-01-09 19:44:00 3 [ ATENDIDO ]

Se abrird una ventana y en esta escoges la fecha y hora de la consulta

Agendar Cita

Fecha

]

e Luego das clic en confirmar cita y esta queda programada.
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3. Ver seguimiento aprendiz:

e En el menu anterior en la seccidon “Aprendices y Tests”, despliega "Agenda" y después haz clic en “Ver

seguimiento”, aparecera la pagina de blusqueda de seguimiento agenda.

P o
Seguimiento de agenda 93
Aprendices y Tests
= Aprend.@
Show 10 # entries Search:
Consultar ,\
Ver seguimiento Documento aprendiz  + Nombre aprendiz Teléfono Fecha Hora # sesién Estado Acciones
-
== Historia 1421609180 Prof. Zack Brown Jr. +1.540.379.2424 2024-11-28 14:14:00 1 [ crmano °
Test
4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 2024-1107 20:28:20 1 °
a8 Escalas devaloracién
4476409234 Ms. Bonita Windler 1-847-600-5622 20250102 18:21:00 2
Dificultades de aprendizaje = °
iR Dificultades
4476409234 Ms. Bonita Windler 1-B47-600-5622 20250109 19:44:00 3
2% Indicadores
6065154453 Prof. Royce Tromp DDS 973-920-9366 2024-11-28 20:00:00 1 °

e En esta seccion encontraremos informacion del aprendiz y del agendamiento que tiene programado.
e Siledamos clic en el circulo azul en la seccidn de acciones encontraremos informacién mas detallada del

agendamiento

ADDA



SENA

Informacion del aprendiz

Documento: 1421609180

Nombre: Prof. Zack Brown Jr.

Teléfono: +1.540.379.2424
Neuropsicélogo encargado: Wilber Brown
Encargado de Bienestar: Wilber Brown
Observacion del Encargado Bienestar: ninguna
Observacion del Neuropsicélogo:

Estado de la cita: CITADO

Estado seguimiento: ACTIVO

#sesion: 1

Hora: 14:14:00

Fecha: 2024-11-28

4. Historia aprendiz:

e En el menu anterior en la seccidon “Aprendices y Tests”, despliega "Historia" y después haz clic en

“consultar”, aparecerad la pagina de busqueda de seguimiento agenda.

R Historias aprendiz
&% Aprendices
B Agenda
Show 10 ¢ entries Search:
I\
| Consultar | | l/ Documento 4 Nombre Consentimiento informado # Sesion Estado Descargar historia Acciones
4476400234 Ms. Bonita Windler @ 1 °°
Test
B2 Escalas devaloracién
4476409234 Ms. Bonita Windler @ 2 °°
Dificultades de aprendizaje
B Dnodiades 4476409234 Ms. Bonita Windler @ 3 eo
&% Indicadores
6065154453 Prof. Rayce Tromp DDS @ 1 ° o
showing 1 to 4 of 4 entries Previous - Next
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e En esta seccidon encontramos los datos del aprendiz como cedula, nombre, consentimiento informado,

#sesion, estado, descargar historia y acciones.

Search:

Descargar historia

o

Si le das clic en el circulo rojo se descargara un PDF con el historial del aprendiz este se ve de la

siguiente manera:
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@
S7EAN€ Reporte historia de intervenciones realizadas al aprendiz @?{(A DDA

Fecha reporte: 04-12-2024 10:06:.06

Ficha: 2827795 - ANALISIS ¥ DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION
Instructor lider: Ms. Loma Kovacek 1|

Aprendiz: Ms. Bonita Windler -CC: 4476409234 - Cal-1-847-600-5622

Edad: 22

Escolaridad: TECHICO

Ocupacion: ALUXILIAR ADMIMISTRATIVG

Direccidn: Av 12 # 13-14

Cormreo: dietrich.hudson{@example.net

Test: Bateria 1.0 - Test para la deteccién de posibles dificultades de aprendizaje

Observaciones generales

Observaciones del diagnostico: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit Earum impedit soluta quia
provident asperiores aspernatur vitae alias? Molestiae deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur
voluptatibue dolores sapients?

Historia Clinica: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit Earum impedit soluta quia provident
asperiores aspermnatur vitae alias? Molestise deserunt woluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur voluptatibus
dolores sapianta’?

Antecedentes Médicos: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia
provident asperiores aspearnatur vitae aliss? Molestiae deserunt voluptas libeno nihil, in sit, ipsum hic, parigtur
voluptatibus dolores sapiente?

Enfermedad Actual: Lorem ipsum dolor sit amet consecietur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia provident
asperiores aspermnatur vitae alias? Molestias deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur voluptatibus.
dolores sapiente?

Manejo Farmacoldgico: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Earnum impedit soluta quia
provident asperiores aspernatur vitae alias? Molestiae deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur
voluptatibus dolores sapienta?

Examen Actual: Lorem ipsum dolor sit amat consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia provident
asperiores aspermnatur vitae alias? Molestise deserunt woluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur voluptatibus
dolores sapienta?
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Procesos Cognitivos

Atencién y Concentracién: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit Earum impedit soluta guia
provident asperiores asparmatur vitae alias? Molestise deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur
viluptatibus dolores sapients?

Memoria: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores
aspematur vitas alias? Molestize deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur voluptatibus dolores
sapienta?

Lenguaje: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing efit. Earum impedit soluta quia provident aspericres
aspematur vitae alias? Molestize deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur voluptatibus dolores
sapienta?

Visual: Lorem ipsum dolor sit amet consectatur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores.
aspematur vitae alias? Molestise deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur voluptatibus dolores
sapienta?

Auditive: Lorem ipsum diokor sit amet consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores
aspematur vitas alias? Molestize deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur voluptatibus dolores
sapienta?

Otros: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing efit. Earum impedit soluta quia provident asperiores
aspematur vitae alias? Molestize deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, panatur voluptatibus dolores
sapienta?

Seslones

Sesion 1

Observaciones del neuropsicdlogo: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta
quia provident aspanores aspamatur vitae alias? Molestiae deserunt woluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur
voluptatibus dolores sapients?

Fecha: 2024-11-07

Hora: 20:28:20

Evaluado por: Wilber Brown

Especialidad: NEUROPSICOLOGO
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Seslén 2

Observaciones del neuropsicdlogo: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Eanum impedit soluta
quia provident asperiores aspematur vitae alias? Molestiae deserunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur
voluptatibus dolores sapiente?

Fecha: 2025-01-02

Hora: 18:21:00

Evaluado por: Wilber Brown
Especialidad: NEUROPSICOLOG0

Sesldn 3

Observaciones del neuropsicdlogo: Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing elit. Earum impedit soluta
quia provident asperores aspamatur vitae alias? Molestiae desarunt voluptas libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur
voluptatibus dolores sapients?

Fecha: 2025-01-08

Hora: 19:44:00

Evaluado por: Wilber Brown
Especialidad: NEUROPSICOLOG0

Generado por ADDA v1.4.0

Seccion de acciones

En acciones encontraremos 3 botones

Acciones

>
000

El botdn verde es para agendar citas al aprendiz, si le das clic se abre la siguiente ventana
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Agendar Cita

La cual nos permitird agendar una nueva cita al aprendiz

Acciones

i
000

El botdn rojo es para inhabilitar a un aprendiz si le damos clic aparecera lo siguiente

10
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Inhabilitar aprendiz

¢Estd seguro que desea inhabilitar al aprendiz?

Acciones J:L
000

Modificar consulta este botdn nos sirve para editar la informacidn de la historia clinica del aprendiz, sile damos

clic se abrira otra ventana con la informacién de la historia del aprendiz

11
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Nombre y Apellido Documento

Ms. Bonita Windler 4476409234

Historia clinica

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

mnmarnatie itan alinad balnatinn dnanens sbistan
Enfermedades presentes

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

et it alinn bAnlaation daomemt okt
Examen actual

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

memarmatie itan alined Malneting daeaeond ushistae

Memoria

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

. st alinn banlaotion daommemt okt oo
Visual

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

mmmnenat e idan alina® hdalantinn domae e aledan

Otros

Antecedentes médicos

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

mnnamnatie itan alinad balnatinn dnanrns sbisdan
Manejo farmacoldgico

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

et it alinn bnlaation daoomemt okt
Atencion y Concentracion
Y TG OIS 1Y P O O A DR GO Y G TGres

libero nihil, in sit, ipsum hic, pariatur voluptatibus
dolores sapiente?

Lenguaje

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing
elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

o eati siton alina bnlaation dosseet skt
Auditivo
Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipisicing

elit. Earum impedit soluta quia provident asperiores

nmnenat o iban alina® halantinn domae e alkedan

Solucidn de problemas comunes

Problemas al descargar el PDF: Asegurate de que tu navegador permita descargas y revisa la carpeta de

descargas predeterminada.

Errores en la busqueda: Asegurate de introducir los datos exactos y de que no haya errores tipograficos.

ADDA
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